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ADATVEDELMI SZABALYZAT

1. BEVEZETES

A KGroskom Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Adatkezel6) tevékenysége soran fokozottan dgyel a
személyes adatok védelmére, a kdtelez6 jogi rendelkezések betartdsdara, a biztonsagos és tisztességes
adatkezelésre.

Az Adatkezel6 adatai:

Cégnév: Kiskdrési Onkorményzat Kommunalis Szolgéltaté Nonprofit Kft.
Roviditett cégnév: Kroskom Kft.

Cégjegyzékszam: 03-09-100370

Székhely: 6200 KiskGros Pet6fi at 108.

Addszam: 10495995-2-03

Az Adatkezel6 a rendelkezésére bocsatott személyes adatokat minden esetben a hatalyos magyar és
eurodpai jogszabalyoknak és etikai elvardsoknak eleget téve kezeli, minden esetben megteszi azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a megfelel$ biztonsagos adatkezeléshez sziikségesek.

A jelen szabadlyzat a kdvetkezd hatalyosjogszabdlyok alapjan kerdlt kialakitasra:

¢ 2011. évi CXII torvény az informacios dnrendelkezési jogrdl és az infoszabadsagrol

* 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramléasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

Az Adatkezel6 vallalja a Jelen szabalyzat egyoldalu betartasat és kéri, hogy tgyfele is fogadjak el a
szabadlyzat rendelkezéseit. Az adatkezel§ fenntartja maganak a jogot, hogy az adatvédelmi szabalyzatot
megvaltoztassa, ez esetben a mddositott szabalyzatot nyilvdnosan kdzzéteszi.

2. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
Szabdlyzatunkban az adatvédelmi szakkifejezések a kbvetkezs jelentéssel birnak:

Személyes adat: barmely meghatdrozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes személlyel (a
tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e min6ségét, amig
kapcsolata az érintettel helyre- dllithatd. A személy kiilondsen akkor tekintheté azonosithatdnak, ha
6t — kozvetlenil vagy kozvetve — név, azonosito jel, illetGleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, lelki,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra jellemz6 tényezd alapjan azonositani lehet.
Hozzajarulds: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes adat
- teljes kor( vagy egyes mliveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.
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AdatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki, vagy amely onalléan vagy masokkal egyiltt az adat kezelésének céljat meghatadrozza, az
adatkezelésre (bele- értve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd déntéseket meghozza és végrehaijtja, vagy
az Adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett barmely m(ivelet vagy a m(veletek
Osszessége, igy kilonosen gyl(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala, 0sszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldasanak
megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy kép- felvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz&k rogzitése.

Adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamadra torténé hozzaférhetévé tétele.
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tébbé nem lehetséges.
Adatmegjeldlés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabdl.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
id6re torténd korlatozasa céljabdl.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordoz teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési mUiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fliggetlendl
a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyétdl,
feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotott
szerzGdést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozéval. EGT-

allam: az Eurdpai Unié tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapoddsban részes mas
allam, tovdbba az az allam, amelynek allampolgdra az Eurdpai Unid és tagallamai, valamint az Eurdpai
Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban nem részes allam kozott Iétrejott nemzetkozi szerz6dés
alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6lé megallapodasban részes allam allampolgéaraval azonos
jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.
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Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa, igy kilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérulés.

3. ADATKEZELESI ALEPELVEK

Személyes adat akkor kezelhet6, ha ahhoz az érintett hozzajarul, vagy azt torvény vagy — torvény
felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben — helyi 6nkormanyzat rendelete elrendeli.
Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie e célnak. Csak olyan
személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas, csak a célmegvaldsulasahoz sziikségesmértékben és ideig. A személyes adatok
akkor tovdbbithatdk, valamint a kiilonb6z6 adatkezelések akkor kapcsolhatdk Ossze, ha az érintett
ahhoz hozzdjarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra nézve teljeslilnek. Személyes adat az orszaghdl — az adathordozotdl vagy az adatatvitel modjatdl
flggetlenil — harmadik orszdgban lévé adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére akkor tovabbithatd, ha
ahhoz az érintett kifejezetten hozza- jarult, vagy azt torvény lehetévé teszi, és a harmadik orszdgban
az dtadott adatok kezelése, illet6leg feldolgozasa soran biztositott a személyes adatok megfelel6 szint(
védelme.

Koételez6 adatkezelés esetén az adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelendé adatok korét és
megismerhetGségét, az adatkezelés id6tartamat, valamint az adatkezel6 személyét az adatkezelést
elrendel6 térvény vagy onkormanyzati rendelet hatdrozza meg. Torvény kozérdekbdl — az adatok
korének kifejezett megjelolésével — elrendelheti a személyes adat nyilvanossagra hozatalat.

Minden egyéb esetben a nyilvdnossagra hozatalhoz az érintett hozzajaruldsa, kilonleges adat
esetében irasbeli hozzajaruldsa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a
hozzajaruldsdt nem adta meg. Az érintett hozzajaruldsat megadottnak kell tekinteni az érintett
kozszereplése sordn altala kozolt vagy a nyilvdnossagra hozatal céljabdl dltala atadott adatok
tekintetében. Az érintett kérelmére indult eljardsban a szikséges adatainak kezeléséhez vald
hozzajaruldsat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni. Az érintett a
hozzajaruldsat az AdatkezelGvel irdsban kotott szerz6dés keretében is megadhatja a szerz6désben
foglaltak teljesitése céljabdl.

Ebben az esetben a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informaciét, amelyet a személyes
adatok kezelése szempontjabdl az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen a kezelendd adatok
meghatdrozasat, az adatkezelés idGtartamat, a felhaszndlas céljat, az adatok tovdabbitasat,
adatfeldolgozo igénybevételét.

A szerz6désnek félreérthetetlen mddon tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirdsdval hozzajarul
adatainak a szerz6désben meghatdrozottak szerinti kezeléséhez. A személyes adatok védelméhez
fiz6d6 jogot és az érintettszemélyiségi jogait — ha torvény kivételt nem tesz —az adatkezeléshez fliz6d6
mas érdekek, ideértve a kozérdekl adatok nyilvdnossagat is, nem sérthetik.

4. ADATKEZELES
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Az Adatkezel6 a tevékenységei soran a személyes adatok kezelése minden esetben torvényen vagy
Onkéntes hozzajaruldson alapul. Egyes esetekben az adatkezelés, hozzdjarulas hidnyaban egyéb
jogalapon vagy a rendelet 6. cikkén nyugszik. Az Adatkezel6 tevékenységéhez az alabbi sajat
alkalmazasaban lévé Adatfeldolgozdk kozremikodését veszi igénybe:

e munkalgyi Ggyintézé

e konyvel6

e (igyintéz6

e piacfellgyeld

Munkatdarsak adatainak nyilvantartasa
Adatkezel6 a hatdlyos jogszabdlyok elGirdsai alapjan koteles adatokat felvenni, és adatokat
atadni az addhatdsdg irdnydba biztositasi jogviszony, igy munkaviszony létesitése,
egyszerUsitett foglalkoztatas vagy megbizasi jogviszony esetén.
A jogviszony létesitése dnkéntes hozzajarulason alapul, de az adatkezelés kotelez6 az addzas
rendjérél szolé 2003. XCII. torvény 16.§.4. bekezdése alapjan, valamint az egyszer(Usitett
foglalkoztatasrdl sz616 2010. évi LXXV. torvény 3. és 11. § alapjan.
Az érintettek kore: minden természetes személy, aki az Adatkezel6vel munkaviszonyt, vagy
egyéb jogviszonyt létesit, amellyel kapcsolatban Adatkezel6nek bejelentési kotelezettsége
fakad.
A kezelt adatok kore:

e csalddi és uténév

e sziletési hely

e sziletésiidé

® anyja neve

e lakcim

e addazonosité jel

e TAJszam

o végzettség, szakképzettség, szakképesités, tovabba az ezt igazold okiratot kibocsatéd
intézmény neve, és az okirat szdma

e FEOR szam

e biztositasi jogviszony kezdete, kédja, megszlinése

e biztositas szlineteltetésének id6tartama

e heti munkaidé

o  bruttd személyi bér

e nettd személyi bér

e bankszamlaszam

e személyazonosité igazolvany szama

o telefonszdam

e e-mail cim

e munkakor, munkakori leiras

o fegyelmi eljaras, felmentés

e munkdval toltott id6

e munkaviszonyba beszamithatd idé
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e besorolassal kapcsolatos adatok

Az adatkezelés célja a jogszabdlyok szerinti kotelezettségek teljesitése.

Adatkezel6 az adatokat a Munkatars kilépésének naptdri éve végétdl szamitott 5 évig tartja
nyilvan azzal, hogy a munkaligyi-, bér és tarsadalombiztositdsi nyilvantartasokat leselejtezni
tilos.

Az adatkezel§ az érintettet tajékoztatja, hogy az ado- és vamhatdsag felé, torvényen alapuld
bejelentési kotelezettsége van a kdtelez6en megadandd adatok vonatkozadsdban, amelyet az
érintett irdsban tudomasul vesz. Amennyiben érintett nem kivanja tudomasul venni a torvényi
kotelezettségek teljesitését, azokhoz nem jarul hozza, vele munkaviszony, egyszer(sitett
foglalkoztatdsi jogviszony, vagy megbizdsi jogviszony nem létesithet6. A tudomasulvételt
kovetéen érintett, a jov6beni Munkatars munkaviszonyt, egyszer(sitett foglalkoztatasi
jogviszonyt, megbizasi jogviszonyt létesit az Adatkezel6vel vonatkozd szerz6dés kotésével,
amelyet Adatkezel biztonsdgos mddon, zarhatd szerkényben, masoknak hozza nem férhetd
maodon letarol.

Adatkezel6 a torvényi kotelezettségeket teljesitendd, a kotelez6en megadandd adatokat a
sajat nevének, székhelyének, addészamanak kozlésével az illetékes els6foku allami adé- és
vamhatdsagnak elektronikus Uton vagy az erre a célra rendszersitett nyomtatvanyon bejelenti,
tehat az adatokat atadja.

Az Adatkezel6 altal torténd, az Adatkezel6 Munkatdrsaival kapcsolatos adatkezelés soran
biztositani sziikséges, hogy az adatokat kizardélag azon Munkatarsak kezeljék, akiknek az egyes,
sziikséges muveletek végzése sordn az adatkezelése elengedhetetlen.

Amennyiben az Adatkezel6 Munkatdrsaira vonatkozé adatok kezelése nem sziikséges az egyes
Munkatarsak feladatainak ellatasahoz, azokat mas Munkatdrsak nem ismerhetik meg.
Munkatars, kiilondsen, ha adatgazda is egyuttal, a jelen Szabalyzatot a jogviszony kezdetének
napjan, de legkés6bb az els6 munkaban toltott napon koteles megismerni.

Megallapodas, szerz6dés megkotésével, szamlazassal kapcsolatos adatkezelés
Adatkezel6 az egyes szolgdltatasainak nyujtasat, vagy szolgaltatdsok igénybe vételét,
megallapodds el6zetes megkotéséhez, mint feltételhez koti. A megallapodas, szerzédés
megkotése dnkéntes hozzdajarulason alapul.

Az érintettek kore: minden természetes személy, valamint szervezet nevében, képviseletében
eljaré természetes személy, aki az Adatkezel6vel — személyes adatainak megadasa mellett —
megallapoddst kot az Adatkezeld szolgdltatasainak igénybevételére.

Az adatkezeléssel érintett adatok kore:
e név - azonositas
e telefonszam — kapcsolattartas
e e-mail cim — kapcsolattartas
e szolgaltatds targya, tartalma
e dijazas
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e jogok és kotelezettségek

Az adatkezelés célja az érintett azonositasa, az érintett szamara megfelel6 szolgaltatas
nyujtasa a megallapodds rendelkezéseinek megfeleléen, kapcsolattartas, hatdsagok részére
torténd adatszolgaltatas.

Az adatkezelés id6tartama: azon jogviszonybdl ered6 jogok és kotelezettségek
érvényesithetGségének eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az Adatkezel6 a személyes
adatokat kezeli, olyan adatok vonatkozasaban, amelyek bizonylatokra keriilnek, és a bizonylat
a konywviteli elszamolast tdmasztja ala, az adatkezelésidétartama a 2000. évi C. térvény 169.
8. (2) bekezdése alapjan legalabb 8 évig.

5. ADATFELDOLGOZAS, ADATATADAS ES TOVABBITAS

Adatkezel6 kiilsé adatfeldolgozét nem vesz igénybe, az altala kezelt adatokat maga dolgozza fel.
Adatok tovabbitasara, valamint az Adatkezel§ altal kezelt adatbazis mas adatkezelGvel torténd
Osszekapcsoldsara csak az érintett hozzajaruldsa, vagy jogszabaly felhatalmazasa alapjan kerdl sor.
Adatkezel6 személyes adatot csak akkor tovabbit, ha annak jogalapja egyértelmd, célja, és az
adattovabbitds cimzettjének a személye meghatarozott. Adatkezel6 a jogszabalyi felhatalmazason
alapulé adattovabbitdasokon tul, az érintetti felhatalmazas alapjan és kérében tovabbithat adatot, ezért
a mas szamara torténd, tovabba a felhatalmazason kiviil es6 mds adat tovabbitasa tilos.

6. ADATBIZTONSAG, SZEMELYES ADATOK TAROLASA, INFORMACIOBIZTONSAG
Személyes adat csak az adott adatkezelés célja szerint kezelhet6. Adatkezel6 gondoskodik az adatok
biztonsagdrdl. Ennek érdekében megteszi a szlikséges technikai és szervezési intézkedéseket az
informatikai eszk6zok utjan tarolt adatdllomanyok tekintetében. Gondoskodik arrél, hogy a vonatkozé
jogszabalyokban el6irt adatbiztonsagi szabdlyok érvényesiiljenek. Az adatokat megfelel6
intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sérllés, tovabbd az alkalmazott
technika megvaltozdsdbol fakadd hozzaférhetetlenné valds ellen. Adatkezel6 az adatbiztonsag
feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett Munkatarsak megfelels felkészitésérdl.

7. AZERINTETTEK JOGAI

Az érintett tdjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével az Adatkezel6 barmelyik
elérhetGségén. Az érintett kérelmére az Adatkezel$ tdjékoztatdst ad az altala kezelt adatairdl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl (székhelyérél) és
az adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy
kaptdk meg az adatokat. Az Adatkezel6 koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idé
alatt, legfeljebb azonban 25 napon belll irdsban, kozérthet6 formaban, ingyenesen megadni a
tdjékoztatdst. A valdsagnak meg nem felelé személyes adatot az Adatkezel§ helyesbiteni koteles. A
személyes adatot az Adatkezel6 torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, az hianyos vagy téves —
és ez az allapot jogszerlien nem korrigdlhatd - feltéve, hogy a torlést torvény nem zarja ki, ha az
adatkezelés célja megsz(int, az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott hatarideje lejart, vagy
azt a birdsag vagy az adatvédelmi biztos elrendelte. A helyesbitésrGl és a torlésrél az érintettet,
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tovabba mindazokat értesiti, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesités
mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti. Az érintett
tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag
az adatkezel6 vagy az adatatvevs joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha az adatkezelést torvény rendelte el, a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitdsa kdzvetlen
Uzletszerzés, kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatds céljara torténik, a tiltakozas joganak
gyakorldsat egyébként torvény lehet6vé teszi. Az Adatkezel6 — az adatkezelés egyidejl
felfuggesztésével — a tiltakozast koteles a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idén belil, de
legfeljebb 15 nap alatt megvizsgdlni, és annak eredményérdl a kérelmez6t irdsban tajékoztatni.
Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel§ koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitdst is — megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl,
illet6leg az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében. Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezel6 ellen birésaghoz
vagy az adatvédelmi hatdsaghoz fordulhat. Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a kovetkezd
elérhetGségeken lehet élni:
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22/c. Telefon: 06- 1-391-1400 Fax: 06-1-391-1410 E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu Weboldal: naih.hu
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